WIJ ZIJN OP ZOEK NAAR JOU!

"\ N AMBTELIJK SECRETARIS .
VOOR OR EN CR

2 X 4-6 UUR/ WEEK

Wij willen Samen Zorgen voor de Toekomst. Daarom investeren we in medezeggenschap en
participatie van medewerkers, cliénten en bewoners. Ter ondersteuning van de
Ondernemingsraad en de Cliéntenraad zoeken we één of twee collega’s die invulling willen
geven aan de functie van ambtelijk secretaris. In deze functie ben je samen met de voorzitter
het aanspreekpunt van de raad. Je informeert en adviseert de leden over beleidsvoering, wet-
en regelgeving en ontwikkelingen. Je organiseert de vergaderingen van de raad onderling en

! met de bestuurder. Je notuleert de vergaderingen en beheert de documenten. Ook schrijf je
adviezen en bewaak je de acties.

De cliéntenraad bestaat uit een team van 6 vrijwilligers, 7 leden en een voorzitter. De
ondernemingsraad bestaat uit 5 leden en een voorzitter. Onlangs zijn 3 nieuwe leden
toegetreden. Je kunt binnen zorgcentrum de Schutse werken, maar ook thuiswerken is
mogelijk. Tijdens je werk heb je veel contact met allerlei mensen. Kortom een veelzijdige

i functie, waarin je mee kunt werken aan de doorontwikkeling van de medezeggenschap binnen

- onze organisatie!
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e Mbo-4 of HBO- werk- en denkniveau

e Minimaal 2 jaar ervaring met secretarieel, organisatorisch werk

e Je beheerst Word, Excel en Outlook (Office365)

o Je hebt een positief christelijke levensovertuiging

e Je bent doortastend, hebt oog voor detail, processen en verhoudingen

e Met je verbindend vermogen draag je actief bij aan de samenwerking binnen de raden en de
organisatie

o Je hebt affiniteit met medezeggenschap en ouderenzorg

e Een veelzijdige functie waarmee je bijdraagt aan de medezeggenschap

e Een jaarcontract voor 4-6 uur/ week (bij combinatie 8-12 uur) met de intentie tot verlenging

e De mogelijkheid om thuis te werken

o Een prettige werksfeer met aandacht voor jouw persoonlijke ontwikkeling

o Een salaris en arbeidsvoorwaarden o.b.v. CAO-VVT en FWG40 maximaal 3.417,15 euro (bij 36

uur/week). Dit salaris is exclusief vakantietoeslag en eindejaarsuitkering.

Herken jij jezelf in de omschrijving en zie je een toekomst bij Schutse Zorg Tholen als ambtelijk
secretaris? Wij zien je brief en CV graag tegemoet via mw. K. Voshol op

vacature@schutsezorgtholen.nl. Geef in je brief aan of je voor één van de raden kiest of voor beide

en wat je motivatie daarvoor is.

Binnenkort hopen we dan met jou kennis te maken in een gesprek!

Wil je meer weten?
Neem contact op met de voorzitter Cliéntenraad Esther van Hemert tel. 06 53897634, voorzitter
Ondernemingsraad Anja van Oeveren, tel. 06 11024878 of Tonja Nortier (strategisch adviseur)
tel. 06 26472854.

Procedure
Reageren is mogelijk tot en met 31 januari 2024.
Deze vacature wordt gelijktijdig in- en extern verspreid.
www.schutsezorgtholen.nl


mailto:vacature@schutsezorgtholen.nl
https://pietervanforeest.nl/userfiles/CAO-VVT-2022-2023-definitief-5-5-22_1.pdf
https://pietervanforeest.nl/werken-bij/werken-bij-pieter/aantrekkelijke-arbeidsvoorwaarden

